Fcole Futée

Au service de la transmission !

Logiciel Ecole Futée
Manuel d'utilisation



Ecole futee Manuel d'utilisation

volre espace partage

Module Communication et Inscriptions

Le module communication et Inscriptions est une brique idéale pour gérer la
transmission des informations et pour faciliter vos inscriptions / réinscriptions des
éléeves dans les écoles.

e Communiquez efficacement et de maniére sécurisée

e Dématérialisez vos inscriptions éleves rapidement

e Facilitez-vous la vie et gagnez du temps sur vos inscriptions/réinscriptions

e Partagez les informations internes efficacement en un clic
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Messagerie personnelle dans Ecole Futée

En tant qu'Utilisateur, je peux communiquer avec I'ensemble des autres utilisateurs
(Directeur, Enseignant, Parents ...) directement depuis la Messagerie personnelle
dans Ecole Futée. Cette fonctionnalité sécurisée permet d'éviter de partager les
adresses mails privées et d'assurer un suivi précis des échanges.

Ecrire un message

Pour écrire un message, je me rends dans le menu Messagerie du module
Communication.

:I"."O}"E'I' un nouveau message

& Messagerie O Tableau de Liste de diffusion
Priosind -
a g +eavemmessce [
R H- = o ™M E@mE0H
ite de réception
B I US x x L|&: 7 E & A W Stk - | Taile - A-B- ?
Recherch a
o= modliedamal =

Aucun message n'est trouve

Le fonctionnement de cette messagerie sécurisée est semblable a celui de la
messagerie sécurisée d'un site bancaire par exemple. En cliquant sur

, je peux envoyer un message en y associant une piéce jointe si

besoin a un destinataire.
Je sélectionne le/les destinataires :

Parents d'un groupe
Eleves d'un groupe
Parents d’'un niveau
Eleves d'un niveau
Parents d’'une classe
Eléves d'une classe
Parents de I'école
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Enseignants de I'école

Eleves de I'école

Directeur de I'école

Directeur pédagogique de I'école
Surveillant de I'école

Assistant de directeur de I'école
Trésorier de I'école

X
Envoyer un nouveau message
Cc B Ma liste de diffusion
Priorité v
& Parents du groupe: Club de musique
Parents du groupe: Club de sport
& Parents du groupe: Club d'échec - A-BRA- ?
& Eléves du groupe: Club de musique
-
X
Envoyer un nouveau message
= 4 Tous les techniques = 48 Tous les jardiniers | | = 4 Tous les Bibliothécaires Cc | B Ma liste de diffusion
Information importante etanlissementl Priorité hd

J'indique enfin I'objet de mon message et son contenu, je peux également
sélectionner la priorité du message (basse, moyenne, haute) et ajouter des pieces

jointes avant de cliquer sur m .

Créer une liste de diffusion

Pour créer une liste de diffusion, je sélectionne le/les destinataires :

Séléctionner le/les destinataires

Parents d'un groupe
Parents du groupe: Club de musique

& Parents du groupe: Club de sport

i&F Parents du groupe: Club d'échec

Eléves d'un groupe

488 Eleves du groupe: Club de musique
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Ma liste de diffusion

Je clique sur: puis je donne le nom de ma liste

Liste de diffusion

Nom de la liste de diffusion

Nom de la liste

et je clique sur enregistrer.

Supprimer une liste de diffusion :

=+ Enregistrer la liste de diffusion

Rechercher votre liste

Groupe musique o . . lﬂ
- je clique sur

Ajouter un destinataire en Copie cachée (CC)

Pour cela, je clique sur CC

Ce
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Créer et utiliser un modele de mail
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Je peux utiliser des modeles de mails, afin de ne pas avoir a les ressaisir a chaque

envoi.

e Créer un modele

Pour créer un modele d'email, je saisis le contenu de mon mail, puis je clique

+ .
je

choisis un nom pour ce modele et je I'enregistre en tant que modéle de mail.

Quel est le nom de votre nouveau modéle ?

Nouveautés

les \nformations|

|

EHVO)/EI’ un nouveau me!

Information importante établissement

H
|
te]

@ B @ - = ~
Styles

”

B I USXx x* L :

body p

— La taille maximum des pj est de 2Mo.

e Utiliser un modele

n Annlller
Cc Ma liste de diffusion

Normal

w

Prionté

Police - | Taille - A-BQ- ?

Enregistrer le m

tant que mod

&+ Choisir un modéle de ma: hd

Pour utiliser un modele, je choisis tout simplement un modeéle dans le bas de I'écran

de rédaction.
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A la sélection et je clique sur « choisir » , le message
s'affiche automatiquement dans mon nouveau mail !

e Supprimer un modele d'email
Pour supprimer un modele, je clique sur la petite roue située dans la méme zone, et
j'arrive sur ma bibliotheque de modeles, menu « bibliotheque des mails/sms » du
module administration . Je peux modifier et supprimer le modeéle.

" . 2 Chioé DEROUET
Ecole de Démo ML Notifications 4% Informations Années scolaires | 2021 - 2022 6 =
£ Modales de mail O Tablewu de bord / Modéles de ma
]
g +
ROV a0

La gestion des droits

Depuis la boite de réception, je peux paramétrer les droits de communication, de
fagon tres fine, et role par role. Je vais ainsi pouvoir déterminer qui peut écrire a qui
depuis cette messagerie.
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Role : Enseignant

Administrateurs

Enseignants

Eléves

Parents

Trésorier

Bibliothécaire

Assistant de direction
Directeur

Président d'association
Directeur pédagogique
Surveillant

Jardinier

Technique

Responsable de la communication
Comptable

Parents et éléves des groupes
Parents et éléves des niveaux

Parents et éléves des classes

Role : Parent

Administrateurs
Enseignants
Eléves

Parents

Trésorier

Tous i

| Tous v

Tous h

| Tous M|
|Tous v
|Tous ~

Tous v
Tous v

| Tous v
Tous v
| Tous ~

Tous ~
Tous v

Tous ~

Tous bl

[ Tous v
Tous v
[ Tous ~
| Tous ~
|Tcus v
| Aucun ~
[ Aucun v
Tous v
[tae o

Réle : Eleve

Administrateurs

Enseignants

Eléves

Parents

Trésorier

Bibliothécaire

Assistant de direction
Directeur

Président d'association
Directeur pédagogique
Surveillant

Jardinier

Technique

Responsable de la communication
Comptable

Parents et éléves des groupes
Parents et éléves des niveaux
Parents et éléves des classes

Réle : Trésorier

Administrateurs
Enseignants
Eléves

Parents

Trésorier

Diklimtha

Manuel d'utilisation

Tous hd |
Tous h
Aucun A |
Tous v |
Tous v |
Tous ~
Tous v
Tous v |
Tous v
Tous |

Tous v
Tous v
Tous ~ |
Tous v
Tous ~ |
Tous v|
Tous v |
Tous v
Tous V|
Tous hd
T i —

FERMER ENREGISTRER

Retrouver mes conversations déja envoyées

Depuis le menu de la messagerie, je peux également consulter mes conversations
déja lancées, mes brouillons, les éléments envoyés et supprimés :

= Messagerie O Tableaude bord / Messagerie

< Ecrire un message

a < Envoyé

Boite de réception

o Acti Rechercher Q
O A:Lime Inscriptions 80103'?_:2]0
Brouillor
O A:Fame Inscriptions 30!03}]2:?0
30/03/2021
4 (] A:DR Inscriptions 1790
Envoyé '
3 30/03/2021
[} A:BOILE Inscriptions 17
Corbeille

[YENTTR— Ancisne
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Suivre mes mails envoyés

Depuis le module Administration, je peux retrouver tous mes mails envoyes.

Suivre mes emails regus

Les emails regus sont disponibles a trois endroits :

dans le tableau de bord, sur I'encart « Messagerie »
depuis le menu « Messagerie »

e dans la boite email du destinataire final, avec la PJ afférente (le cas échéant),
et si les notifications du systeme ont bien été paramétrées pour qu’'une copie
du message arrive sur I'email personnel.

10
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Sondages et prise de RDV

M Sondages QO Tableau de bord /
+ I jun
Afficher 50 v  éléments Excel csv PDF Print Rechercher
Date Statut Date limite de vote Action
ndez-vous parents-prof 05/12/2022 [ ouverr | 18/12/2022 a m E n

Depuis, le Module Communication & Inscriptions, je peux créer un sondage et une
prise de rendez-vous sur Ecole Futée avec le bouton :

[ <4 Créer un sondage ou une prise de RDV

Pour créer un sondage, je choisis un Titre, je sélectionne le type de sondage que je
souhaite mettre en place :

Choix date
Choix multiple
Choix unique
Réponse écrite

A propos du sondage
Titre *

Type de sondage * Sélectionner le type de sondage .

o Q
Date limite de vote * |

Sélectionner le type de sondage
Description
Choix date
Choix multiple
Choix unique

Réponse écrite

11
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Le choix date vous permet de sélectionner une a plusieurs propositions et de
proposer plusieurs créneaux aux étudiants ou aux parents.

Propositions

Proposition 1 * n

Dec
19 09:30 © 09:40 @ ‘i
022 09:40 © 09:50 ® I?‘
@ + Ajouter un créneau

+ Ajouter une proposition

Modifier ou cléturer votre sondage

Vous pouvez modifier votre sondage (ajouter des choix, décaler la date, modifier le
type de sondage) et le cloturer s'il est complet.

A propos du sondage
fage: Choix date Destinataires
1 le: 1041172022

fe: 15/12/2022

[ ot [ supine |
A savoir : toute modification sur un sondage déja complété est impossible, pour
conserver la cohérence des données !

Diffuser votre sondage

En tant que directeur d’école, je peux gérer et choisir les destinataires de mon
sondage. Cette vue vous permet de sélectionner tous les acteurs qui peuvent

répondre a la demande.

12
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Destinataires
Parents % Tous les parents
Eléves % Niveau Premiére

Enseignants x Groupe d'éléves Club de sport

Lister vos sondages

En tant que directeur d’école, je peux consulter tous les sondages déja créés sur la

page https://app.ecole-futee.com/communication/survey . Je retrouve les sondages

et leur état (Ouvert, Expiré, Cloturé).

pioagao

Affichage de I'élément 1 & 6 sur 6 éléments

Consulter les résultats des sondages

En tant que directeur, vous avez la possibilité de voir les réponses a votre sondage.

13
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Rendez-vous

Résultats Statistiques

Résultats du sondage B Exporter
& Eleve & Parent 2 Enseignant & Autre
Déc
12
Lun
09:40 - 09:50 09:50 - 10:00
& Aliséa GIRARDEAU v x
1 0

Les statistiques du sondage sont également disponibles.

Résultats  Statistiques

Statistiques du sondage
MNombre de destinataires: 57
MNombre de votes: 1
Mombre de destinataires gui n‘ont pas encore voté: 56

I 50-11-2022 /16001630 [ ©1-12-2022 /1600-16:30 [ 15-12.2022 1 20000-20:30

14
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Les Evénements

En tant que Directeur d’école, je peux créer et administrer et ajouter les événements
de mon école depuis le menu du module

Ces événements sont sans gestion de droit d'acces. Tous les utilisateurs regoivent
par notification ces événements. Cette fonctionnalité me permet de partager
rapidement et efficacement a I'ensemble des utilisateurs de la plateforme des
événements prévus dans I'école (réunions, féte de fin d'année, vacances...). La vue
affichée me permet de visualiser 'ensemble des événements déja planifiés de mon
école. Les données affichées sur ce tableau sont :

Titre : le titre de I'événement

Date : Date (et heure) du début de I'événement

Date : Date (et heure) de fin de I'événement

Piéce jointe : la piece jointe éventuelle liée a I'événement publiée (exemple un
flyer)

e Action : 3 boutons d'actions permettant de visualiser I'événement, de le
modifier ou de le supprimer

4 Evénements a

Pour ajouter un évenement:

Depuislebouton — | je peux ajouter un événement dans la base de
I'école. Le formulaire affiché me permet de saisir les données liées a I'événement
que je souhaite partager aux utilisateurs de la plateforme puis en cliquant sur

| , de I'enregistrer.

15
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I'événement

Libellé du Description Regle Exemple Obligatoire
champ
Titre Le titre de chaine de Nouvelle X
I'événement caracteres réunion
Date de début La date de dates 01/12/2022 X
et de fin début et de fin
lide a
I'événement
Piece jointe La piece jointe | pdf, photo 5 Flyer
liée a MO maximum
I'événement
Photo La photo liée a | gif, png, jpg 5
I'événement qui | MO maximum
sera affichée en
entéte de
['événement
Détails le contenu de texte riche

Dans mon événement dans l'onglet « détail » je peux également ajouter des images
et pieces jointes :

16
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Propriétés de I'image b4
Informations sur l'image Téléverser

URL
|

Texte alternatif

Largeur  Hauteur

ad

Alignement
® aucun O Gauche O centrer O Droite

o I

) Image légendée

Je peux également partager un lien :

Lien X
Informations sur le lien Cible
Afficher le texte
Type de lien
URL ~
Protocole URL
nitp v |
“ Annuler

Manuel d'utilisation

Ces informations se retrouvent également dans I'agenda du tableau de bord des

utilisateurs.

En tant que Parent, je peux visualiser les événements de mon école depuis le menu

mction

Evénements du module Communication. En cliquant sur le bouton ou
directement depuis mon tableau de bord, je peux visualiser le contenu de

I'événement et en cliquant sur , je peux confirmer ou pas

ma participation a I'événement.

17
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[# Modifier E4 Envoyer le Pdf par email

04
02

Je participe

Vacances

Manuel d'utilisation

20
02

18
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Les informations

En tant que Directeur d’école, je peux créer et administrer les informations générales
de mon école dans la base depuis I'onglet Information du module Communication.
Ces informations sont générales, sans gestion de droit d'acces. Tous les utilisateurs
recoivent par notification ces informations. Elles me permettent de communiquer
rapidement et efficacement a 'ensemble des utilisateurs de la plateforme (réunions,
départ ou arrivée, mesures sanitaires...). La vue affichée me permet de visualiser
I'ensemble des informations générales de mon école. Les données affichées sur ce
tableau sont :

e Titre: le titre de I'information
e Date: la date liée a l'information
e Information : le contenu de l'information tronqué a 40 caracteres
e Piece jointe : la piece jointe éventuelle liée a I'information publiée
e Niveaux / groupes / classes
e Action : 3 boutons d'actions permettant de visualiser I'information, de la
modifier ou de la supprimer
# Information a
Depuis le bouton -~ " je peux ajouter des informations générales dans

la base de I'école. Le formulaire affiché me permet de saisir les données liées a
I'information que je souhaite envoyer aux utilisateurs de la plateforme puis en
cliquant sur , de I'enregistrer. Egalement le bouton E2E me permet
de modifier une information déja publiée.

19
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I'information a

publier

Libellé du Description Regle Exemple Obligatoire
champ
Titre Le titre de chaine de Nouvelle X
I'information caracteres réunion
publiée
Date La date liée a date 01/01/1980 X
I'information
Destination A qui est Liste Eleves
destiné déroulante
I'information
Piéce jointe La piéce jointe | piéce jointe Flyer
lige a
I'information
Information le contenu de texte riche X

Ces informations se retrouvent également dans le tableau de bord des utilisateurs

avec un lien direct vers le contenu de I'information.

30/03/2021

Les dernieres informations internes

Réunion de

01/09/2021 .
rentrée

Signature

Réunion

Veuillez signer l'autorisation
de sorties scolaires

Voir plus

20
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En tant que Directeur d’école, je peux gérer les inscriptions ou réinscriptions en ligne

dans mon établissement.

Ce systeme totalement dématérialisé permet de simplifier le processus de validation
des admissions, évite la ressaisie des informations et automatise les inscriptions.

Pour cela, je vais pouvoir créer et administrer mon formulaire en ligne d’admission
proposé aux parents. Ce formulaire est ainsi totalement unique pour mon école et
reste totalement personnalisable.

En tant que directeur, il est important de bien suivre les différentes étapes pour créer
une campagne d'inscription. Voici les différentes étapes :

1) Pré-inscription

2) Analyse du dossier et décision

3) Admission et dossier administratif

- J'ouvre ma campagne

- Une demande est envoyée

- Je suis notifié

- Je la traite

— Je demande un RDV aux parents
- Je regois en entretien les parents
— J'étudie la demande

- Je valide ou pas la pré-inscription

- Les parents sont notifiés

— Les parents remplissent le dossier

administratif

- Je vérifie mes indicateurs

- Je valide définitivement l'inscription

21
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Personnaliser mon formulaire

Pour commencer a paramétrer mon formulaire en ligne, je me rends dans le menu
Formulaire d'inscription depuis les Parametres.

il Les formulaires d'inscription o

Le formulaire est personnalisable, vous avez la possibilité d'ajouter un élément dans
votre formulaire et également de le rendre obligatoire ou non.

(' + Ajouter un élément dans le formulaire % visualiser le formulaire généré

cemance

n
3
&

[l
a

Il est possible depuis la fiche éléve ou la fiche parent d’ajouter un champ
personnalisé, via le menu Personnaliser la fiche de I'onglet Dossier scolaire (fiche
éléve), ou depuis l'onglet Profil (fiche parent).

22
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N Personnaliser la fiche éléve
Département d

Langue parlée a la maison

Champ choix unique

Lors de la création de ce champ personnalisé, si vous cochez la case Voulez vous
ajouter ce champ au formulaire d’inscription? alors ce champs sera
automatiquement ajouté a votre formulaire d'inscription en ligne.

Wl Fiche personnalisée

Libellé
Allergie
ype Champ de type - Texte v
Accés restreint Oui v
Obligatoire Oui

Voulez vous ajouter ce champ au formulaire d'inscription ?

Ce champ personnalisé ainsi renseigné sur le formulaire en ligne lors de l'inscription
sera automatiquement ventilé dans la fiche de I'éléve ou du parent.

23
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Les inscriptions ou réinscriptions en ligne : gestion
par la direction

Louverture et la fermeture des campagnes

Depuis le menu Inscriptions / Réinscriptions du module Communication, je peux
paramétrer mes campagnes, en cliquant sur la roue crantée située en haut a droite
de I'écran .

Je choisis mes dates de début et de fin de mes deux campagnes. Je peux
personnaliser mon message de confirmation, message qui s'affiche a la fin de la
demande d'inscription.

Paramétres d'inscription/Réinscription

Je peux également choisir le message qui sera adressé au début du formulaire
d’inscription.

24
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I Paramétres de campagne d inscription I

I' e . . I B E@E ¥ |- FEBEEOXR
B I UGS X x|L| ;== E( 7 kE & A B Sties Fomat Police Taite A-0

0us avons dematenalise 1a hotaing des demandes de orée

0 minutes environ. » rome pour prockder § cetle

Gérez les notifications

Depuis Notifications du systeme dans les Parametres. Je peux activer la notification
pour que les parents regoivent une notification des que la campagne d’inscription ou
de réinscription est ouverte. Je peux également modifier le corps du mail.

[E Notifications du systéme

poe

Disponible depuis la roue crantée ﬂ dans le menu Inscriptions et
réinscriptions, j'ai la possibilité d'activer ou non la double signature des parents.

25



Ecole futee Manuel d'utilisation

volre espace partage

Paramétres d'inscription/Réinscription

B I US x » I ;= = v E =

Partager le lien du formulaire d’inscription pour le mettre sur un site
web d'une école

Une fois le formulaire créé et visible depuis la page accessible via le lien « Voir le
formulaire d’admission », je vais pouvoir le communiquer aux parents, le mettre en
favoris sur mon site vitrine de I'école ou dans mes communications (mail, lettre...).

Le lien est toujours le méme: hitps://app.ecole-futee.com/admissions/codeecole

Le codeecole est le code donné par Ecole Futée aux établissements. Vous pouvez
ensuite partager le lien.

Lenvoi de lI'information de lancement de ma campagne

En tant que directeur, je peux informer les parents du lancement de ma campagne.
Pour cela, je commence par configurer I'E mail envoyé depuis le menu Notifications
du systeme.

26


https://app.ecole-futee.com/admissions/[codeecole

Ecole futée

@ voire espace partage
Equipe de Direction

Afficher 50 ~ éléments

Ls nature de l'email Description

Notification par mail lors du
lancement de la campagne de
réinscription

= Lancement de la campagne de
réinseription

Notification par mail lors du
lancement de | campagne d?
inscription

= Lancement de la campagne
diinscription et réinscription

Notification par mail lors du
lancement de Ia campagne d?
inscription

= Lancement de la campagne
d'inscription

Parents & éléves

Manuel d'utilisation

Objet du mail

{ecole_nom] - Réinscriptions ouvertes

[ecole_nom] - Inscriptions ouvertes

[ecole_nom] - Inscriptions ouvertes

Enseignants

Rechercher :

Envoyzr seulement aux parents

surtapp Page lide ayant des enfants sur [annéa en
mobile active ’
cours
.
- # iinscriptions N/A
- F inscriptions N/A
= # inscriptions N/A

Puis je peux lancer les emails en cliquant sur le bouton
fenétre du suivi des inscriptions.

iy Demandes d'inscription en ligne

| <4 Ajouter une inscription pour des éléves actifs \ |

+ Ajouter une inscription

¥ Calendrier de mes ROV

Envoyer la campagne

Iancement

Action

# Modifier le
mail

# Modifier le
mail

# Modifier le
mail

depuis la

[ % Envoyer la campagne ] % Récupérer une demande d'inscription
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Suivre les demandes d'inscription

Je vais pouvoir en tant que directeur étre alerté et suivre toutes les inscriptions en
ligne de mon école depuis la fenétre Demandes d'inscriptions en ligne, via un tableau
de suivi général.

La vue affichée me permet de visualiser 'ensemble des éléves en attente de réponse
concernant leur admission dans I'école, et par année scolaire (pour conserver un
historique si nécessaire).

Une zone de filtre me permet de filtrer mes demandes par année scolaire / niveaux /
statut ou encore via le type : réinscription ou nouvelle inscription.

Plusieurs affichages sont disponibles :

e Affichage en format liste

Année scolaire Niveaux O a de
2024 - 2025 v O a

en retard de fraitement

Statut Types
Tous.

Export W 68 €léve(s) non inscrit(s) sur I'année scolaire 2024 - 2025 Recherchel

ooo c=n g
ooo c==n g
ooo c=n L

Pour modifier le statut d'une inscription, vous devez cliquer sur le champ Etat de la
demande
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Puis choisir le nouveau statut

Veuillez choisir le nouveau statut

En attente - Demande traitée

Manuel d'utilisation

A traiter

Demande enregistrée

En attente de paiement

Paiement en erreur

Informations incomplétes

En attente - Demande traitée

En attente de signature du deuxiéme parent

e Affichage en format d'étapes

iy Demandes d'inscription en ligne

Année scolire Niveaux
2023 2024
Statut Types
Tous
W inscriptions W Agnscriptions i} 23 ékevels) non inscritis) sur année scolaie 2023 - 2024

AMALYSES ET EMTRETIENS 2

Derrides meocification : 1

0 Tableau de bord

Demandes dinscription en ligne

T—" rrm—— o

5 en retard de traitement

Pour changer fétape ofune inscription, gissesdéposer (s Carte dans b nousvele
éape.
Bour cune une demance, vl Cigues drectement tur une e

'
7 CE2
=
Demancie acceptée - (=]e]=]n]
oooo
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Pour modifier un statut ou passer une inscription a I'étape suivante, vous avez juste a

glisser la carte ou dans la colonne de I'étape :

M Inscriptions M Réinscriptions 4 68 éléve(s) non inscrit(s) sur 'année scolaire 2024 - 2025

PREINSCRIPTION 1 ANALYSES ET ENTRETIENS 1

LEONHARD Nino

6 ans 2 mois

Né(e) le 09/11/2017
cP

ogn

24/11/2023 3 11:05
(=1 =]OJN|
16/11/2023 3 10:58

Derniére madification : 23/11/2023 3 15:41

Puis choisir le nouveau statut de la demande:

M Inscriptions M Réinscriptinne | 38 A8 &léva(s) non inscritis) sur I'année scolaire 2024 - 2025

Veuillez choisir le nouveau statut

PREINSCRIPTION 1

En cours de traitement

En cours de traitement
Demande traitée
Prise de RDV

INSCRIPTIONS CONFIRMEES 12

Lino LIME
4 ans 3 mois
Né(e) le 09/04/2019

(=] =]

14/11/2023 3 12:52

TTTt
2 mois
Neé(e) le 15/11/2023
M1

CcP

En attente de paiement -

(=]a]n

Gomes Cyril
24 ans 4 mois

Né(e) le 09/09/1999

24/11/2023 2 11:05

Demande acceptée -

14/11/2023 3 13:52

TTTt
2 mois

Né(e) le 15/11/2023

maaa

ARCHIVES 0
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Paramétrer les statuts

Le paramétrage des statuts est une étape cruciale du suivi des inscriptions, ce
paramétrage vous permet de préciser les étapes que vous souhaitez mettre en place
et, pour chaque étape, I'envoi ou non d’une notification aux parents.

Les statuts se décomposent en 4 grandes étapes :

PREINSCRIPTIONS

ANALYSE ET ENTRETIENS
INSCRIPTIONS CONFIRMEES
ARCHIVES

Le bouton « statuts » en haut a droite, vous permet de configurer vos étapes
d’inscription.

v 2]
, serses 17 e [ scmrmons commatcs s [ o |
as CE2
- ==n P =N

Vous avez la possibilité d’ajouter, de modifier ou de supprimer un statut d'inscription
et de choisir un délai maximal de traitement.
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B Demandes d'inscription en ligne

Lors de la création d'un nouveau statut vous pouvez indiquer I'étape sur laquelle
vous souhaitez faire apparaitre le statut, vous pouvez également indiquer si le statut

déclenche une notification.

Demandes d'inscription en ligne

HEEE Demande enregistrée
Etape * Préinscription

Leclenchement 4 une notficaton Oui

Dans le cas ou vous souhaitez que le statut déclenche une notification, vous pouvez

paramétrer le modeéle de notification en renseignant les champs Destinataires, Type

de modele, Email d'envoie, Objet, ainsi que le message envoyé a l'aide des variables

du systeme.
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Déclenchement d'une netification * Qui

Modéles de notification *

DESTINATAIRES *
% PARENT
TYPE DE MODELE *
INSCRIPTION ET REINSCRIPTION
EMAIL D'ENVOI

test@ecole-futee.com

[NOM_PRENOM]  [NOM_ELEVE]  [EMAI]  [ECOLENOM]  [DATE]  [HEURE] [SITEURL]  [URLRDV] [TYPERDV]  [DATERDV]  [LIEN SIGNATURE PARENT]  [ECOLE ID]

Variables éléve ~ Variables formulaire dinscription -

Obiet

Votre demande dinseription

Paragraphe v v Aly AvBAvY B I U S =v iZyviIv == @ ek By 9

Bonjourlpgm prenomi,

Votre demande d'inscription est en cours de traitement, nous reviendrons vers vous trés rapidement.

Cordialement.

Envoi automatique de notification *

Mon

Lie-mail sera envoys sutomatiqusment au moment du changsment de Statut si cetie ORtion est activés, Sinon Uns fenétre avec ls contenu de ['e-mail sera affichés offrant '4dition avant envol

Traiter les demandes d'inscription
Pour traiter les demandes d'inscriptions, vous pouvez cliquer directement sur la
carte.

Vous pouvez visualiser I'ensemble des informations concernant I'éléve et les
informations complémentaires recueillis lors du formulaire.
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&L
%]

Lou KADES Lou

4 mois

HNiveau Année scolaire Statut

VOTRE ENFANT

Mo : Lou KADES

Prénom : Lou
VOS5 INFORMATIONS
INFORMATIONS Date de naissance : 15/06/2023
COMPLEMENTAIRES

E-mail
CONCLUSION
Téléphone
RECAPITULATIF DES PIECES
JOINTES

Tarif de La tranche de 'ékéve  Modéle o échéancies  Type de réduction

COMMUNICATION

Frais d'uniforme 2023-2024 Annuel Montant

Frais de scolarité Annuel Montant

Frais de transpart Anrwel Mantant

La prise de rendez-vous
Je peux proposer un rendez-vous lors de mon inscription.

':|
e

Calendrier de mes RDV

s
N

(
En cliquant sur le bouton , VOUS pouve
créneaux disponibles en sélectionnant une plage horaire.

Ajouter des créneaux en masse

Sélectionner les créneaux qui correspondent le mieux & votre planning

Date de début * Heure de début *

23/01/2024 a 09:00
Date de fin * Heure de fin *
[w] 17:00

29/02/2024

Mombre de minutes par créneau *

30 minutes ~
Ignorer les week-ends

Manuel d'utilisation

N* de demande d'inscription
00000209

z ajouter directement des

m AJOUTER LES CRENEAUX
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Les parents pourront ainsi planifier leur rendez-vous avec vous.

En cas de prise de rendez-vous par le parent, le rendez-vous sera visible dans le

calendrier, si vous placez la souris dessus le nom de I'éleve s'affiche ainsi que I'heure

du créneau.

Crémeau libre

Créneau libre

Créneau libre

Créneau libre

Créneau libre

Créneau libre

Créneau résérvé

Créneau : Créneau résényé

Du: 22-01-2024 3 14:00
Au: 23-01-2024 3 14:45
Eléve : AXELLE VICK Axelle

Si vous cliquez sur le rendez-vous, vous avez la possibilité d’annuler le rendez-vous.
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Créneau resérve

23/01/2024 14:00 2 14:45

Inscription de AXELLE VICK Axelle

sorones | v

Vous pouvez également visualiser le rendez-vous depuis la carte dans la liste des
demandes d'inscriptions

AXELLE VICK

2an:

Mele) le 18/01,/2015
cMm2

Prize de RDV ~

16/11,/2023 3 10:08
Derniére modification - 23/01,/2024 3 10:37

Accepter les demandes d'inscription

Aprés analyse, entretien, et prise de commentaires, I'établissement va pouvoir

accepter la demande. Je peux donc glisser ma carte vers les inscriptions
confirmées.

Lorsque je confirme une inscription, une pop-up s'ouvre, vous devez alors confirmer
la fiche des responsables |égaux et de I'éleve.
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Si la famille et I'éléve font déja partie de la base de données vous n'avez plus qu'a la
sélectionner parmi la liste déroulante, pour éviter les doublons.

LES RESPONSABLES LEGAUX

ELEVE
G -
NoUs n'avons trouve aucun enfant dans la base avec ces informations. Si 'enfant était désa présent dans Fétablissement, sélectionnez le dans cett I p
EMPLOYEUR S e -

Faith JOIE -

Léo GOILE

Guss FAME

sophia COOK

Flore LYS

Lola CHAMP

Bastien ZOP

Si la famille et I'éléve sont nouveaux, les fiches parents et éleves vont étre créées sur
I'année scolaire d’inscription.

Une pop up de confirmation vous permettra d’activer ou non les acces en ligne pour
les parents ou pour I'éleve.

Confirmation

Vous &tes sur le point de valider |z demande d'inscription de cet éléve.
Mom : Gomes
Prénom : Cyril
Année scolaire : 2024 - 2025

Niveau : CM2

Veuillez choisir le nouveau statut

Demande acceptée hd
D Activer les accés en ligne du parent.
(O mow Activer les accés en ligne pour 'éléve.

Confirmez-vous ce choix ?

NON, MERCI
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Récupérer une demande d'inscription

Je peux récupérer une demande d'inscription en cliquant sur

Je retrouve toutes mes demandes d’inscriptions en ligne :

& Demandes d'inscription en ligne =

Pour annuler la suppression je clique sur et pour voir la demande je clique sur

@

Gérer le dossier administratif

Une fois l'inscription acceptée, les parents regoivent une notification les informant
que leur dossier est accepté, et qu'ils vont pouvoir remplir le dossier administratif
final.

Le mail envoyé automatiquement est a éditer depuis le paramétrage du statut
Demande acceptée.
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Dans ce mail, I'école informe également les parents de la procédure a suivre pour
finaliser leur inscription, a savoir se connecter et remplir le dossier administratif.

Voici un exemple de mail :

Attention ! Pour que les nouveaux parents remplissent leur dossier administratif, il
faut leur donner les acceés en ligne.

Mormal -~ 7" A B 7 U EEEH!:“-IFFI:Iﬁ'M*L—Q’h

Chers parents

Vofre demande dinscription dans I'école [ecole_nom] est acceptée. Vous devez maintenant
remplir le dossier adminisfrafif directement en ligne sur la plateforme Ecole Futée depuis le
menu Inscription { Réinscription. Ce dossier administratif est constitugé de plusieurs documenis
a remplir et @ signer en ligne

a. Acceptation de la charte de I'école
b. Autorization permanente de sortie scolaire
c. Fiche sanitaire de liaizon

d. Mandat de prélévement

e. Fiche d'inscription définitive

le passage dans la classe supérieure dépendra de lNavis du dernier conseil de classe.

Pour vous connecter, en cas de perte didentifiant, vous pouvez réinitialiser votre propre mot
de passe. Voici les élapes :

1. Vious rendre sur le sife hitps./fecole-fufee.com

2. Cliguez sur mot de passe oublié pour réinitialiser votre mot de passe

3. Rentrez le code de 'école : [ecole_id] ef vofre adresse mail [email] , puis cliqguez
sur Réinitialiser

4. Vous recevrez alors un lien sur voire boite mail personnelle vous permettant de créer
votre propre mot de passe

Une fois voire mot de passe crée, vous pourrez retourner sur la page de connexion pour vous
connecier a la plateforme sur le sile hitps:/fecole-fulee.com en y insérant :

« Code de l'ecole : [ecole_id]
« \oire email - [email]
» \ofre nouveau mot de passe

Voici une vidéo vous expliguant pas a pas ce petit processus de connexion : hitps:ilecole-
futee. com/base-de-connaiszance/ma-premiere-connexion-en-tant-que-parent/

Relancer les dossiers en retard

Je peux relancer les piéces manquantes, soit individuellement (bouton bleu devant
chaque piéce), soit en masse (bouton bleu en bout de ligne).
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Relance du-dpgsier complet

Relance pour un document pIécis: —ra

En format étape il faut cliquer sur le bouton jaune dans la carte pour afficher les
documents a relancer.

Lino LIME
4 ans 9 mois
Né(e) le 09/04/2019

Demande acceptée -

24/11/2023 3 11:05 14/11/2023 3 13552
X

Dossier administratif de : Lino LIME

Dossier d'inscription 2024/2025 —_— A
Gérer le mandat SEPA < @
< Contacter
FERMER

Je peux relancer les parents seulement a propos des piéces manquantes (celles sur
lesquelles le bouton d’envoi est présent).

La relance est personnalisable, aussi il est important que je la configure depuis le
paramétrage du statut Dossier incomplet.

Notifications du systéeme 0 Tableaude bord / Mall £ Sms Modéle © Modifler Mall £ Sms Moréle

[ecole_nom] - Formulaire non remgpl

Mormal - A B F UIEiZ , * FEEE S Soogo — &
Bonjour [nem_prenom),

Nous vous informens que le formulaire [titre_formulaire] de votre Dossier d'inscription est

est non rempli. Merci de le compléter le plus rapidement possible.

[ecole_nom]

Modifler le mail
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Je peux également relancer les parents a propos de tout le dossier (uniqguement sur
les demandes d'inscription en format liste). Dans ce cas, l'action est plus poussée :
au clic sur le bouton, I'email est automatiquement envoyé.

Vous pouvez personnaliser la relance depuis les notifications du systeme des
parents :

Notifications du systéme O Tableau de bord / Notifications du systéme
Equipe de Direction Parents & éléves Enseignants
Afficher| 50 v éléments Rechercher: | dossief x

ure de 'ema Description Otjet du mai

nt des
fecole_nom] - Formulaire non rempli [ oue] - # inscriptions N/A & Modifier le mail

= Relance d'un document du dossier
administratif

Email dossier incomplet

eleanoradler@ecole-futee.comz

Sujet * Ecole Futée Dev 1 - Dossier incomplet

Message Normal * TA' B J UiEiZ %, 2 EEEE = Scoch & —
<>

Bonjour Adler

Nous vous informens que le Dossier d'inscription est incomplet

Ecole Futée Dev 1

Fermer Envoyer
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Vous pouvez également contacter en masse des parents sur les inscriptions:

i Envoyer la campagne ® Récupérer une demande d'inscription i Contacter en masse ﬂ £ Statuts
Affichage

(] Afficher que les demandes en retard de traitement

Afficher en format étapes

Pour changer 'étape d'une inscription, glissez-déposez la carte dans la

nouvelle étape.
Pour ouvrir une demande, veuillez cliguer directement sur une carte.

Le paramétrage de la notification vous permet de sélectionner I'année scolaire et le
statut d'inscription a relancer.

Contacter en masse
Cette notification sera envoyée seulement & ceux dont l'inscription a le statut sélectionné.

Année scolaire 30242035 v
Statut Informations incomplétes v
N
Sujet Inscription
Message -y & i = KA
[ERG U= mEm=QlH
B I US x, x* T, = = "\ = E =EE Styles ~ | Normal ~ | Police ~ | Taille - | A~ B-
?
body p
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Parameétrer le paiement des frais d'inscription

Pour activer le paiement en ligne, vous devez vérifier que vos parameires de
palement en ligne sont opérationnels en vous rendant sur le menu Administration ->
Parametres de paiement. Vous pouvez activer une ou plusieurs passerelles de
paiement en ligne des frais d'admission, et choisir celui qui sera activé par défaut
dans le tunnel d’inscription.

Paypal Stripe Payurmoney Voguepay Prélivement Banques

m Différentes configurations de passerelles
pour cartes bancaires sont possibles
o -
. ‘\ Vous pouvez chaisir ic! quel sera votre
moyen de paiement CB par défaut si vous

& en avez activé plusieurs

A la fin du formulaire d'admission, le parent sera automatiquement redirigé vers le
Paiement en ligne pour procéder au paiement des frais de dossier.

Une fois le paiement réalisé, une facture sera éditée automatiquement, envoyée
automatiquement en piece jointe aux parents et se retrouvera dans |'espace parents,
a leur disposition.

Paramétrer la facturation des frais d'inscription

En tant que Direction, vous pouvez paramétrer la facturation des frais d’inscription et
encaisser des frais de dossier a l'inscription, depuis la plateforme Ecole Futée. Pour
ce faire vous devez d’abord activer les frais de dossier dans vos réglages généraux
(Administration -> Réglages généraux).

Cobt des frais d'admission @ Colit des frais de réadmission @

Vous y indiquez le montant des frais de dossier (Co(t des frais d'admission) et le
moyen de paiement CB par défaut.
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La facturation de ce frais sera automatique.

Le Générateur de documents

En tant que Directeur d’école, je peux créer et administrer des questionnaires
personnalisés a destination des parents depuis le menu
du module

Tous les parents regoivent ainsi une notification les invitant a remplir directement
depuis la plateforme les formulaires proposés.

Générateur de documents : Comment lister les formulaires
personnalisés

La vue affichée me permet ainsi de visualiser 'ensemble des formulaires déja créés.
Les données affichées sur ce tableau sont les suivantes :

Libellé : par exemple le titre du formulaire

Date de création : la date de création du formulaire

Année scolaire : I'année scolaire concerné par le formulaire

Date de validité : la date limite jusqu’a laquelle les parents peuvent répondre
au formulaire

Document administratif : indique si ce questionnaire fait partie du dossier
administratif d’inscription a I'établissement

Etat : I'état de publication du formulaire (en ligne ou hors ligne)

Voir les destinataires : afficher la liste des destinataires et le statut des
réponses

Voir les réponses : bouton d’action permettant de visualiser toutes les
réponses PDF des parents au formulaire

Action : 5 boutons d’actions (voir, éditer, ajouter un champ, supprimer, envoyer
le formulaire)
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& Liste des formulaires personnalisés

Document
administratit

Date de Année Date de

création soolaire validité

Etat

° : Je prévisualise ainsi les champs du formulaire

: Je peux également supprimer un formulaire

: Je duplique ainsi le formulaire

NEDOD

les relance en cas de retard

Manuel d'utilisation

Formulaires personnalisés

Action
réponses

g DB80
@e
g DEBoo

Ba
EIIJO
”a M

: Je peux également modifier les informations du formulaire

. Je peux ajouter avec le bouton suivant, un champ au formulaire

: Je notifie les parents de I'arrivée d'un nouveau formulaire en ligne et je

Générateur de documents : Comment créer un nouveau formulaire

D’abord, la premiere étape de création d'un nouveau formulaire consiste a cliquer sur

le bouton « Créer un nouveau formulaire ».

Le formulaire affiché me permet ainsi de saisir les informations liées au formulaire
puis en cliquant sur le bouton « valider la création du formulaire » de I'enregistrer.
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Une fois créé, le formulaire s’affiche dans la vue principale.

Manuel d'utilisation

Libellé du Description Regle Exemple Obligato
champ ire
Libellé/nom | Le titre du formulaire chaine Nouvelle X
du formulaire de réunion

caracter

es
Description La description du formulaire chaine 01/01/1980 | X
courte de

caracter

es
Année L'année scolaire Liste 2021-2022 X
scolaire déroulan

te
Date limite la date limite jusqu’a laquelle les date 01/01/1980 | X
de validité parents peuvent répondre au

formulaire
Choisissez Choisissez qui peut accéder au Liste Parent X
les roles formulaire déroulan | Direction
autorisés a te assistante
accéder au de direction
document
sur la fiche
éleve
Choisissez a | Le type de destinataire de ce liste Les parents | X
qui envoyer formulaire. A qui ce formulaire sera | déroulan | de unou
ce formulaire | adressé. te plusieurs
niveaux
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Manuel d'utilisation

Type de
signature

attendue

Le type de signature que les
parents devront réaliser pour
valider la saisie de leur réponse
:probante : signature numérique

simple : case a cocher

liste
déroulan

te

Signature X

probante

Le bouton E
créé.

me permet ainsi de modifier les informations d'un formulaire déja

Edition du formulaire Adhésion a la charte et au projet d'école

Modifier les informations de votre choix ci-dessous.

Libellé/nom du formulaire *

Description courte ®

Afficher sur la fiche parent

Afficher sur la fiche éléve *

Année scolaire

Date limite de validité *

Choisissez les réles autorisés & accéder au document sur la fiche éléve *

Choisissez & qui envoyer ce formulaire *

Type de signature attendue *

Document administratif

Document de la famille

Adhésion & la charte et au projet d'école

Adhésion & la charte/ projet d'école

Non

2024 - 2025

07/07/2024

Signature simple

Tous les parents de tous les niveaux

® Parent | | % Directeur | % Assisiant de direction

Cochez la case s'il s'agit d'un document administratif & remplir lors de l'inscription.

Enregistrer les modifications du formulaire

e Afficher sur la fiche parent : permet d'afficher le document sur la fiche du

parent

Afficher sur la fiche éléve: permet d'afficher le document sur la fiche de I'éléve
Document administratif : permet d’'indiquer si le formulaire est a remplir lors
de l'inscription
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Choisissez a qui envoyer ce formulaire * Tous les parents de tous les niveaux

Type de signature attendue * Signature probante

Cochez la case s

Document administratif | s'agit d'un document administratif & remplir lors de l'inscription.

Enregistrer les modifications du formulaire m

Si elle est cochée, alors le questionnaire sera inclus dans le parcours

d'inscription, et sera listé dans I'étape 3 du parcours, c'est-a-dire une fois le
dossier passé a I'étape Inscription confirmés

Ve

™ N ™,

|+ Ajouter une inscription pour des éléves actifs || 4 Ajouter uneinscription )| B& Calendrier de mes RDV |
N VAN AN

e
= Envoyer la campagne % Récupérer une demande d'inscription & Contacter en masse B & statuts
Année scolaire

Niveaux O Afficher que les demandes en retard de traitement
2024-2025 v Afficher en format étapes
Statut Types

Pour changer étape d'une inscription, glissez-déposez la carte dans la
Tous

nouvelle étape

Pour ouvrir une demande, veuillez dliquer directement sur une carte.

M Inscriptions M Réinscriptions | 48 68 éléve(s) non inscrit(s) sur 'année scolaire 2024 - 2025

PREINSCRIPTION 0 ANALYSES ET ENTRETIENS 1

TTTt Lino LIME

2 mois 4 ans @ mois.

Né(e) le 15/11/2023 Né(e) le 09/04/2019

oM -

(=]a]n opnoes——-

16/11/2023 4 1028 14/11/2023 4 1352
Derniére modification : 23/01/2024 4 14:53

e Document de la famille : permet aux parents de ne pas remplir le formulaire
plusieurs fois dans le cas d'une fratrie (réglement intérieur par exemple)
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Générateur de documents : Comment ajouter des champs a un
formulaire

La deuxieme étape de création du formulaire consiste maintenant a ajouter des
champs a ce formulaire.

Pour cela, je clique sur . Je prévisualise alors le formulaire sous forme de
champs successifs. A tout instant, je peux visualiser le rendu final en cliquant sur

@& isualiser le formulain

Le formulaire s’affiche dans un nouvel onglet comme suivant.

EI Prévisualisation du formulaire Adhéslon a la charte et au projet d'école L Tableau de bord / Formulaires personnalisés
+ = Visualiser le formulaire o
. - I Options actit | actio
Libellé Type Obligatoire Jaleurs cti ction
= Nous, soussignes, Monsieur et Madame textinput Qur Qul n
NS pris connaissance du projet pedagogigue, des chartes d'engagement des parents et de l'enfant ainsi que des regles de vie de

m
=

1]
T
.
T
v

oo O
o

Je vais maintenant ajouter des champs au formulaire en cliquant sur

.’. .\.
| 4 Ajouterun champ a ce formulaire |
.\. _/-

Ajouter un champ au formulaire Adhésion a la chartre et au projet d'école

Saisissez ci-dessous les caractéristiques du champ demandé

Libellé
Type Sélectionner un type v
Obligatoire )

Cui v

m Prévisualiser
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Manuel d'utilisation

Libellé du | Description Regle Exemple Obligato
champ ire
Libellé Le libellé du champ chaine de Nom de X
caractéres I'enfant
Type Le type du champ (cf. détail | liste déroulante Champ X
ci-dessous) perso :
Texte
Acces Le champ sera-t-il visible par | oui/ non oui X
restreint les enseignants ?
Options Les options des champs a chaine de rouge|noir|b
valeurs multiples (liste caracteres, les leu
déroulante, bouton radio, valeurs sont
case a cocher ...) séparés par un pipe
[} | [
Obligatoir | Le champ est-il obligatoire ? | liste déroulante Oui X
e

Détail des types de champ :

Champ perso. : Texte => champ texte simple
Champ perso. : Zone de texte libre => champ texte multi lignes
Le Champ perso. : Choix multiple => case a cocher
Champ perso. : Choix unique => bouton radio
Champ perso. : Sélecteur => liste déroulante

Le Champ perso. : Email => champ mail

Champ perso. : Date => champ date

Champ perso. : Fichier => bouton parcourir avec chargement d’un fichier
Apparence : Texte HTML => lien HTML
Apparence : Titre => libellé d'un titre
Apparence : Sous-titre => libellé d'un sous-titre
Ecole Futée : Pays => fait ainsi le lien avec le champ Pays de I'éléve

50



“cole futee Manuel d'utilisation

volre espace partage

e Ecole Futée : Prénom de I'éléve => fait ainsi le lien avec le champ Prénom de
I'éleve

e Dans Ecole Futée : Nom de I'éléve => fait ainsi le lien avec le champ Nom de
I'éleve

e Ecole Futée : Téléphone => fait ainsi le lien avec le champ Téléphone de
I'éleve

e Ecole Futée : Adresse de I'éléve => fait ainsi le lien avec le champ Adresse de
I'éleve

e Dans Ecole Futée : Photo de I'éléve => fait ainsi le lien avec le champ Photo de
I'éleve
Ecole Futée : Email => fait ainsi le lien avec le champ Email de I'éléve
Ecole Futée : Date de naissance => fait ainsi le lien avec le champ Date de
naissance de I'éleve

e Dans Ecole Futée : Genre => fait ainsi le lien avec le champ Sexe de I'éléve

Le champ « Champ perso. : Fichier » permet aux parents de télécharger un fichier. La
taille de celui-ci ne doit pas dépasser 2Mo.

Le champ « Apparence : Texte HTML » permet d’ajouter un lien vers un autre
document avec davantage d’informations.

Ce document est ainsi envoyé au préalable aux parents depuis le menu
du menu

Je clique sur le symbole HTML puis j'insére 'URL du document dans la fenétre qui
s'ouvre :
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CROE

Ajouter un champ au formulaire Adh

Saisissez ci-dessous les caractéristiques du champ demandé

Manuel d'utilisation

ésion a la charte et au projet d'école

Libellé
Type Apparence : Texte HTML v
Texte HTML
e FE% o) ¢~ i=: Paragraph v+ B S U o x, x T.
Ty IV ID = S o
AIV ?vAvv‘?v gvé‘)mv“%vmv@v
Q) v — = Chooselang... v @.Source
Welcome to CKEditor 5!
Ckligatoire Oui .
Régles de visibilité O Voulez vous appliquer des régles de visibilité sur ce champ ?
Le champ n le que =i uns des

régles st zppliquées

| | R e R et e

{ Link URL

Downloadable

v

Enregistrer un formulaire

Le bouton permet d’enregistrer son nouveau champ et le bouton
permet simplement de visualiser le formulaire sans enregistrer le champ actuel.

Le formulaire ainsi créé s’affiche maintenant avec les champs.

Lordre d’affichage des champs peut également étre modifié en cliquant sur le bouton
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Description :
Créé le : Date indisponible ou non renseig

Mis a jour le te in.
Valide jusqu'au Jeudi 01 Janvier 1970 - -18486 jour(s) restant(s)

@ Nom de l'enfant

o8

Vous pouvez également modifier I'ordre d’affichage des champs par simple glissé de

la ligne.

n
o

n
o

[l
o

La troisieme et derniére étape de création d'un formulaire consiste, depuis la vue
principale, de mettre en ligne le formulaire en cliquant sur le bouton suivant :

Etat

Hors Ligne

Les notifications seront envoyées aux destinataires,les parents pourront ainsi
répondre au formulaire, signer numériquement le cas échéant leur réponse, et je
pourrais visualiser leur réponse depuis le bouton :

Voir les
réponses

Depuis cette vue des réponses, je visualise ainsi :

>
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e Parent: les répondants
e Date de réponse : La date de réponse par les parents au formulaire
e Action : le bouton permettant de visualiser le PDF de la réponse au formulaire

Autorisation de sortie pour la visite de musée

50 v éléments | Excel | CSV  PDF  Print Rechercher
Parent 12 Date de réponse Action
LUC DURAND & Mercredi 29 Juillet 2020

Affichage de 'élément 13 1 sur 1 éléments

Signer électroniquement un questionnaire

Pour les formulaires le nécessitant, le Directeur d’école peut demander également
aux parents de signer numériquement leur réponse. Cette signature répond aux
normes de sécurité :

Par exemple :

Signature cryptée en base de données

Adresse ip du signataire sauvegardée

Type d’'appareil qui a réalisé la signature sauvegardée
Identifiant unique de la signature et du signataire
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Accéder aux formulaires personnalisés

En tant que , je peux répondre aux formulaires envoyés par I'école, présentés
dans une vue listant les formulaires qui me sont destinés. J'accede a cette vue
depuis plusieurs liens :

e |le menu Mes formulaires

Les données affichées sur ce tableau sont :

Nom du formulaire : le titre du formulaire

Eleve : le nom de I'éleve associé au formulaire

Date de création : date de création du formulaire

A remplir avant le : date limite jusqu’a laquelle je dois répondre au
formulaire

Répondu le : date de réponse au formulaire

e Action : 1 bouton d’action permettant de visualiser ma réponse au
formulaire ou de répondre au formulaire si je ne 'ai pas déja fait

Formulaires a remplir
Afficher 50 v éléments Ecel csv | PDF || Print Rechercher

Nom du formulaire 12 Envayé par Aremplir avant le Répondu le Action

ion de sortie pour la visite

Nom du professeur Jeudi 12 Novembre 2020 Jeudi 12 Novembre 2020

Affichage de I'élément 1 2 1 sur 1 éléments
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e |e menu Eléves > Fiche de mon enfant > Onglet Formulaires personnalisés

2 Eleve

0O Tableau de bord / Eléve / Voir

Tableau de bord
Eleves.
Parents
Suivi Montessor individuel Arthur VICK Classe : Pas encore affecté 3 une classe

Date de naissance : 02/02/2017 -
Evénements Niveau : GS

Identifiant Ecole : 206 N
Informations Age: 6ans 11 mois
Messagerie
Mes Formulaires

Dossier scolaire Famille Employeur Emploi du temps Feuille de présence Sanctions / & Notes ét Factures Comptabilité Documents
Personnes autorisées / & contacter Communication Activités périscolaires Historique classes/groupes
Nom du formulaire Année scolaire Date de valicte Date de réponse Action

e |le menu Parents > Onglet Documents des enfants

& Parents O Tableaudebord / Parents / Voir
Tableau de bord
Eléves
Parents
Suivi Montessori individuel Alexandre VICQ Xxx XXX

& alexandre.vicg@ebp.Com & xx@ebp.com

g . 0606060606 . Aucune donnée
et Derniére connexion de 23/01/2024 3 15:12 Pas encore connecté

Inscriptions / Réinscriptions
Messagerie
# Modifier
Mes Formulaires
et RDV.

Factures éléves

Sepa Profi Enfants Documents Documents des enfants Factures des enfants Comptabilite Communication Demande d'inscriptions / Réinscriptions RGPD

Se Plaindre

Axelle AXELLE VICK Date de création Date de réponse Action

Champ fichier Piéce jointe (inscription) 2024 - 2025 16/11/2023
Arthur VICK
Inscription en ligne: Inscription en ligne. 2023 - 2024 16/11/2023

Bulletin de Ia période : TO Bulletin 2023 - 2024 1771172023

Ia charte et au projet d école Formulaire personnalisé 2024 - 2025 16/11/2023 07/07/2024
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